说    明   书

第一步：加密狗、平台自动登录程序、指纹机的驱动安装

         1、加密狗驱动的安装：双击[image: image1.png]Lo



出现下图
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点击安装出现下图
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点击确定即可

2、 平台自动登陆包安装：双击[image: image4.png]5 EVEREsE



出现下图
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点击（Next）出现下图
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点击（Next）出现下图
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点击（Next）出现下图

[image: image8.png]Installing

) %5

Cunent Fie
Copying fil:
v C\Program Fils (186)\WebLog38\Unwise eve

AlFiles

Time Remaining 0 minutes 0 seconds





[image: image9.png]= Installation Complete

BNEF IR has been successhull installed

@ Press the Firish bulton to it ths nstalaton

<>
s >

e Cance




点击（Finish）出现下图
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点击（OK）电脑会自动重启

        3、指纹机驱动安装：双击[image: image11.png]5 EEE D .exe



出现下图
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                          点击（Next）到下图
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                      点击（Install）到下图
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点击（Finish）电脑会自动重启

第二部：合同备案

         登录：1、插入加密狗会自动弹出下图
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       2、点击上图中的管理平台出现下图
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3、 在上图[image: image17.png]


中输入密码（初始密码是：123）点击登录进入平台下图
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4、 点击上图中的合同等级平台出现下图：
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5、 点击上图中的增加[image: image20.png]


出现类似下图
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6、 在上图中输入合同基本信息（带红色星号的是必填项目）

7、 合同基本信息填写完成后点击提交

8、 查看合同基本信息是否正确，点击下图中的上报按钮
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9、 拿着合同原件及复印件到工程所在地备案机关进行备案，备案机关核对合同原件信息和合同平台信息是否一致

以下属于备案机关审核步骤：
10、 若合同原件信息与登记信息一致点击下图中的“新增“进入，点“打开设备”，然后点“保存”，对合同进行原件扫描，然后在合同内容检查中选择相关项目，点击审核、通过（自动生成合同备案编号）
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11、 公示：审核通过需要公示的合同点击公示，把同意公示的勾打上点击提交（公示期为七天）
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11、若登记内容和原件不一致，点击退回或修改。
